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Indkaldelse til generalforsamling

Forzeldre og skolekreds skal ggres opmaerksom p3, at forslag som gnskes behandlet pa
generalforsamlingen, skal vaere skriftligt indgivet til bestyrelsen pd Mail senest 10 dage for

generalforsamling og de skal bekendtggres for skolekredsen ved indkaldelse til generalforsamling.
Pa et bestyrelsesmgde skal bestyrelsen forberede generalforsamlingen. Fglgende punktet skal behandles:

a. Forslag til dirigent. Hvem treeffer aftale og forbereder dirigenten?

b. Afstemningsprocedurer: Fgrst valg af bestyrelsen, herefter valg af suppleanter. Kandidaterne
veelges anonymt via stemmesedler. Kandidaterne modtager eller afviser opstilling og praesentere
sig. Afstemningsprocedure forelagges dirigenten.

Evt. forslag til nye bestyrelsesmedlemmer.

a o

Traktement og andre praktiske aftaler

o

Godkendelse af dagsorden, aftale om udsendelse mv. i henhold til vedteegter.

f. Godkendelse af arsregnskab til foreleggelse pa generalforsamlingen.

Det reviderede regnskab udsendes til medlemmerne sammen med indkaldelsen til generalforsamlingen.

Det reviderede regnskab omdeles pa generalforsamlingen.

Afholdelse af generalforsamling

Formanden udarbejder beretning. Udkast gennemgas med skoleder og bestyrelse. Kasseren forbereder
regnskabsgennemgang i samarbejde med, formand og skoleleder.
Dirigenten leder generalforsamlingen og fastsaetter bl.a. afstemningsprocedurer.

(ekstraordinaert generalforsamling: se vedtaegterne § 7 og § 8)
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Konstituerende bestyrelsesmgde

Konstituering af den ny bestyrelse sker snarest muligt efter generalforsamlingen, gerne samme dag.
Safremt konstituering af den ny bestyrelse ikke skar samme dag, er det den nuvaerende formand der
indkalder til det Konstituerende bestyrelsesmgde. | perioden mellem generalforsamling og konstituerende
mede fungerer den hidtidige bestyrelse.

De nyvalgte bestyrelsesmedlemmer far umiddelbart efter generalforsamlingen udleveret budget, seneste
arsregnskab og det formanden i gvrigt skgnner er ngdvendigt for udfgrelsen af tillidshvervet. Det tilrades
at nye bestyrelsesmedlemmer deltager i bestyrelseskursus.

| det man bliver valgt til bestyrelsen traeder tavshedspligten i kraft — se punkt 7.

Formanden opgaver: Indkalder til bestyrelsesmgder, udfaerdiger dagsorden i samrdd med leder. Ansvarlig

for at det vedtagne udf@res. Sparringspartner for leder ugentlig eller efter behov.
Beslutningsreferat videregives til skolens leder, der sgrger for distribution.
Kasserens opgaver: Deltager i mgder og udvalg vedrgrende gkonomi.

Ved konstituering vaelges formand, naestformand, kasserer og sekretaer. Konstitueringen fgres til referat.

Af hensyn til budgetkontrol afholdes bestyrelsesmgder mellem d. 20. og d. 30. | hver maned.

Arets bestyrelsesmgder

Dagsordenen udarbejdes af formanden i samarbejde med skolens leder. Den udsendes til
bestyrelsesmedlemmerne fgr mgdet senest 14 dage f@r. Dagsorden forslag skal vaere formanden i haende
senest 1 uge for mpdet.

Naestformanden fungerer som formand, nar formanden er bortrejst eller sygemeldt i mere end 1 uge.

Som konstitueret formand har naestformanden alle formandens befgjelser og pligter.
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Formanden leder bestyrelsesmgderne, men det kan aftales, at et andet bestyrelsesmedlem fungere som
ordstyrer.

Herudover skal alle mgder indeholde: gennemgang af resultatopggrelse i forhold til budget for forgange
maned.

Bestyrelsen kan vedtage at revisor udarbejder statusopggrelse pr. 1 maj., sdledes at der kan reguleres ifht.
kommende skolears elevtal.

Der udarbejdes beslutningsreferater. Beslutningsreferaterne skal underskrives af
bestyrelsesmedlemmerne. Referater der offentligggres ma ikke indeholde personfglsomme oplysninger.
Enhver mgdedeltager har ret til kort at fa protokolleret sin afgivende mening. Beslutningsreferatet laegges

pa websiden.

Deltagelse i bestyrelsesmegder: Bestyrelsen, skoleleder, leder af bgrnehaven og en leererrepraesentant
deltager. Desuden kan Suppleanterne deltage.
Felgende punkter kan indgar i bestyrelsesmgdernes dagsorden i Igbet af et ar:
a) Konstituering
b) Godkendelse af timeforbrug og fag til undervisning
c) Godkendelse af leerernes arbejdstidsplaner (juni). Bestyrelsen godkender lokalplan med
timefordeling. Bestyrelsen har indflydelse pa de overordnede padagogiske linjer, laererne har
metodefrihed i undervisningen. Lederen har ansvaret for den padagogiske ledelse, jf. § 16 i
vedtaegterne.
d) Udarbejdelse af aktivitetsplan (maj-juni)
e) Godkendelse af fagfordeling (maj-juni).
f) Budgetkontrol og budgetrevision (hver mdr.).
g) Budgetforberedelse (september- oktober).
h) Budgetvedtagelse (mgdet fgr 1. nov.).
i) Planlaegning af generalforsamling (marts).

j)  Godkendelse af flerarigt budget (jan. —feb.).

Revisionen skal veere afsluttet senest 1. april. Hvert udarbejdes driftsregnskab.

Qure Friskole - Hammesbrovej 7 - 5883 Oure - TIf.: 62281289 - www.ourefriskole.dk - mail@ourefriskole.dk



O R

FRISKOLE

Indskrivningsprocedure

Skolelederen udfgrer arbejdet. Der foregér Igbende indskrivning.

Procedure ved anszttelser af fastansat personale

Ved ansattelser nedszettes et udvalg bestdende af skoleleder, souschef samt evt kan en repraesentant fra
bestyrelsen og/eller lzeren deltage. Efter aftale med formanden udformer lederen stillingsannonce.
Skolelederen udarbejder samtidig en stillingsbeskrivelse, som kan tilsendes ansggere og andre
interesseret. Samtlige ledige stillinger opslas.

Ansattelsesudvalget gennemfgrer anszettelsessamtaler. Udvalget udpeger i faellesskab et antal ansggere
til samtaler. Udvalget beslutter pa baggrund af samtalerne og lederens indstilling hvem der skal ansaettes.
Ved lederanszettelser indkaldes min. 2 emner til samtale med formand, naestformand, et
bestyrelsesmedlem og en repraesentant for lzererne. P& baggrund af samtalerne og i samrad med
formandens anbefaling, indstiller anseettelsesudvalget til bestyrelsen, hvem der skal ansaettes. Det er

bestyrelsen der skal godkende den endelig anszettelse.

Tavshedspligt

Tavshedspligten vedr. fortrolige oplysninger erfaret under bestyrelsesarbejdet kan i givet fald efterprgves
efter den borgerlige straffelov. Fglgende forhold skal iszer iagttages:
a) Tavshedspligt vedr. enkeltpersoners, private selskabers eller forenings interesse i at beskytte
oplysninger om deres personlige forhold eller interne gkonomiske forhold.
b) Tavshedspligt vedr. ansattes tjenesteforhold eller oplysninger opnéet i relation hertil.
c) Tavshedspligt vedr. opnéet indsigt i politiets efterforskning og forfglgning af lovovertraedelser mv.

d) Tavshedspligt vedr. skolens gkonomiske interesser, f.eks. indhentede pristilbud, licitation m.v.
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Inhabilitet

Inhabilitet foreligger altid i fglgende tilfelde:
a) Safremt man har personlig eller skonomisk interesse i sagens udfald eller repraesenterer nogen
der har sddan interesse.
b) Safremt nartstdende familiemedlemmer har personlig eller gkonomisk interesse i sagens udfald.
c) Safremt man deltager i firmaledelse, foreningsdannelse eller pa vegne af anden juridisk person,
der har szerlig interesse i sagens udfald.
d) Safremt der i gvrigt foreligger omstaendigheder, som er egnede til at vaekke tvivl om ens

upartiskhed.

Udtraeden af bestyrelsen i utide

Safremt et bestyrelsesmedlem gnsker at udtraede af bestyrelsen i utide, skal pagaeldende fremsende
opsigelse til bestyrelsen. Opsigelsen underskrives af bestyrelsen. 1. suppleanten indtraeder i stedet. Da
vedtaegterne kraever foraeldreflertal i bestyrelsen, kan det i saerlige tilfalde vaere 2. Suppleanten, der skal

indtreede i bestyrelsen.

Skolelederens og lzererrepraesentantens deltagelse i bestyrelsesmgder

Leererrepraesentanten deltager i bestyrelsesmgder. Denne repraesentant kan ikke deltage i
behandlingen af punkter vedr. personale. Skolelederen/ leererrepraesentanten kan hver for sig og

sammen erklzeres for inhabile &f et flertal i bestyrelsen.

Samarbejde med ansatte
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Bestyrelsen indkalder &rligt til mindst 1 faellesarrangement mellem bestyrelse og personale.

De ansatte kan gennem lzaererrepraesentanten udtale sig om alt pa bestyrelsesmader.
Laererrepraesentanten har pligt til at orientere de ansatte om beslutninger truffet p&
bestyrelsesmgderne, men kan dog af bestyrelsen palaegges tavshedspligt i konkrete sager.
Tavshedspligten gaelder ogsa i forhold til kolleger. Bestyrelsesmedlemmer, som af ansatte kontaktes

med henblik pa Igsning af problemstillinger i skolehverdagen, skal henvise til skolelederen.

Samarbejde med foraeldre

Bestyrelsesmedlemmer, som af forzeldre kontaktes med henblik pa Ipsning af padagogiske
problemstillinger i skolehverdagen, skal henvise til skolelederen. Lederen har pligt til at orientere
bestyrelsen om paedagogiske problemer. Midlertidig bortvisning af elever kan foretages af skolelederen
i samarbejde med larerne. Permanent bortvisning skal godkendes af bestyrelsen. Der skal afholdes

udmeldelsessamtaler med eleven i henhold til procedure for udskrivelse

Skolelederens og formandens stiende bemyndigelser

Skoleleder og bestyrelsesformand er tillagt falgende standardbemyndigelser:
a) Bemyndigelse til fremsendelse af breve m.v. pa skolens vegne.
b) Bemyndigelse til at udtale sig pressen pa skolens vegne.
c) Bemyndigelse til alene at traeffe beslutning om elevindskrivning og permanent elevbortvisning.
d) Bemyndigelse til at treeffe hastebeslutninger, idet sagen i alle tvivistilflde efterfglgende skal

forelaegges bestyrelsen.

Bestyrelsesmedlemmers udgifter i forbindelse med bestyrelsesmgder

Efter beslutning i bestyrelsen eller i henhold til budget kan skolen betale for uddannelseskurser,
instruktionsmegder m.v. for bestyrelsesmedlemmer. Ngdvendige udlaeg attesteres af skolelederen og

refunderes.
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Intern revisionsbestemmelse

Fer revisor fremsender det reviderede regnskab til bestyrelsen, deltager kasserer, formand og
skoleleder i et mgde med revisor. P4 madet skal skolens overordnede gkonomi analyseres. Den samlede
bestyrelse orienteres efterfglgende.

Det reviderede regnskab udsendes til medlemmerne sammen med indkaldelsen til generalforsa mlingen.

Det reviderede regnskab omdeles pa generalforsamlingen.

Budgetplanlagning

Kommenteret budget udarbejdes normalt inden d. 15 jan. af kasserer og skoleleder. Budgetgodkendelse
sker pa et bestyrelsesmpde hvortil alle ansatte har adgang. Mindst hvert andet &r udarbejdes flerérigt

budget.

Fripladstilskud

Fordelingen sker i henhold til Friskoleloy og tilskudsbekendtggrelse, samt ud fra indtaegtsbestemt

fordelingsnggle. Kasserer og skoleleder foretager fordelingen. Begge har tavshedspligt.

Foraeldrekredsens tilsynsforpligtelse

Forzeldrene har til en hver tid mulighed for at fglge undervisningen. Tilsynet foretages ved hjeelp af

selvevalueringsmodellen.

Andring og tilfgjelse til denne forretningsorden

Denne forretningsorden godkendes af bestyrelsen som tillaeg til skolens vedteegter jfr. vedtaegterne § 11
stk. 1.
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Enhver andring eller tilfgjelse skal behandles og godkendes pa 2 efter hinanden fglgende ordinaere

bestyrelsesmgder.
Forretningsordenen kan ikke stride mod galdende lovgivning m.v. samt gasldende vedtaegter, da den
juridisk er en udvidelse af Vedtaegterne bestemmelser. Ved vedtaegtsaendring skal forretningsordenen

om ngdvendigt justeres. Justering foretages senest ved ministeriets godkendelse af nye vedtzegter.

Godkendt d. é[?Q 20 -Galdende til naeste generalforsamling.
/’./- ) . Ve

c.EEFNyboe Jﬁrgenserﬁ-———j' Maj-Britt Nikolajsen

Mads Gudberg Jensen Anne Kirstine Schultz

N

s (.

TS T e
_~S$une Holmegaard Truelsen

Oure Friskole - Hammesbrove] 7 - 5883 Oure - TIf : 62281289 - www.ourefriskole.dk - mail@ourefriskole.dk

10



